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Anleitung 
Erstattung Auslagen und Abrechnung ÜL-Zahlungen 
Erstellung eines Abrechnungsbeleges für die Erstattung von Auslagen und die Abrechnung 
von ÜL-Zahlungen (Trainingseinheiten, Coachinggeld) 
 
Grundsätzlich gilt: 

• Alle Zahlungen erfolgen ausschließlich per Banküberweisung 

• Der Verein muss genau wie jedes Unternehmen lückenlos alle Geschäftsvorgänge 
und somit auch alle Zahlungen dokumentieren 

• Zahlungen dürfen nur erfolgen, wenn ein Abrechnungsbeleg vorliegt und vollständig 
ist (Rechnungsanlagen!) 

• Alle Überweisungen werden durch die Buchhaltung ausgeführt, nachdem diese durch 
das dafür verantwortliche Vorstandsmitglied freigezeichnet wurde 

 
 

Schritt für Schritt Anleitung 
 
Vorlage für die jeweilige Saison findest du auf unserer Website unter 
https://scrist.de/downloads/ 
„Abrechnungsformular 2020/21“ im pdf- und xls-Format  
(auf der Startseite ganz nach unten scrollen und auf „Dokumente/Formulare“ klicken) 
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So sieht das Abrechnungsformular aus (entweder am Computer oder handschriftlich 
ausfüllen): 
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Zeile „Grund bzw. Anlass“: hier trägst du „ÜL Zahlung“ (eventuell mit der Angabe des 
Monats) oder „Auslage“ ein. 
Zeile „betrifft Mannschaft“: hier trägst du das Team (z.B. W12.1) oder die Veranstaltung (z.B. 
Merry Ristmas) ein. 
 
ÜL-Zahlung:  
Kopf wie oben beschrieben ausfüllen. 
Im Kalender beim jeweiligen Datum T (Training) oder C (Coaching Spiel) eintragen. 
Es können auch ÜL-Einheiten für mehrere Teams auf einem Formular abgerechnet werden. 
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Unten rechts „Gesamtanzahl der geleisteten Tätigkeiten“:  
hier trägst du die Anzahl der Trainingseinheiten ein und multiplizierst diese mit deinem ÜL-
Satz (abhängig von Position (Head oder Co) und Lizenzstufe; siehe auch ÜL-Regelsätze bzw. 
ÜL-Vertrag) und trägst die Summe ein 
analog verfährst du mit dem Coachinggeld (Anzahl C mit Regelsatz (Kurzspiel 10€, 
Normalspiel 18€) multiplizieren und Summe eintragen) 
WICHTIG: Gesamtsumme, die zu überweisen ist, angeben 
Keine weiteren Belege nötig 
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Auslagen:  
Kopf wie oben beschrieben ausfüllen 
unten rechts Bezeichnung der Auslage und Einzelsummen auflisten 
 

 
 
Einzelsummen müssen durch Belege/Rechnungen belegt werden – ohne Belege/Rechnungen 
ist keine Erstattung möglich 
WICHTIG: Gesamtsumme, die zu überweisen ist, angeben 
 

 
 
Nicht vergessen: 
Name, Bankverbindung, Datum, Unterschrift (kann entfallen wenn elektronisch gesendet) 
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Und dann? 
Per Mail an gs@scrist.de (bei Auslagen inkl. Belege/Rechnungen!) schicken oder Ausdruck in 
den weißen Briefkasten an der Steinberghalle werfen 
Normalerweise dauert es ca. 1 bis 2 Wochen, bis die Zahlung bei dir eingeht (Zahlungslauf 
erfolgt durch die Buchhaltung einmal wöchentlich) 
 

mailto:gs@scrist.de

