Sportclub Rist Wedel e.V.

Version: Januar 2021

Anleitung

Erstattung Auslagen und Abrechnung UL-Zahlungen
Erstellung eines Abrechnungsbeleges fiir die Erstattung von Auslagen und die Abrechnung
von UL-Zahlungen (Trainingseinheiten, Coachinggeld)

Grundsatzlich gilt:

e Alle Zahlungen erfolgen ausschliel3lich per Bankiberweisung

e Der Verein muss genau wie jedes Unternehmen llickenlos alle Geschaftsvorgange
und somit auch alle Zahlungen dokumentieren

e Zahlungen dirfen nur erfolgen, wenn ein Abrechnungsbeleg vorliegt und vollstandig
ist (Rechnungsanlagen!)

e Alle Uberweisungen werden durch die Buchhaltung ausgefiihrt, nachdem diese durch
das daflir verantwortliche Vorstandsmitglied freigezeichnet wurde

Schritt fiir Schritt Anleitung

Vorlage fir die jeweilige Saison findest du auf unserer Website unter
https://scrist.de/downloads/

»Abrechnungsformular 2020/21“ im pdf- und xIs-Format

(auf der Startseite ganz nach unten scrollen und auf ,Dokumente/Formulare” klicken)
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Kontakt Links Offentlichkeit
> Sportclub Rist Wedel e.V. (SCR) > Camps > Anfahrt

Steinberg 16 (Steinberghalle)

22880 Wedel > Karten > Kontakt
> Tel.: +49 1523 614 82 23

> Fanartikel > Impressum

> E-Mail: gs*scrist.de (* vor dem Versenden

durch @ ersetzen) > Dokumente/Formulare > Datenschutzerklarung
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Mitgliederversammlung

» Einladung 57. Mitgliederversammlung 2020

» Protokoll der 56. Mitgliederversammlung

Dokumente

2 SC Rist Wedel - Satzung

> Beitragsordnung SC Rist

» Beitrittserkldrung Cheerleading

» Beitrittserkldrung Basketball (als PDF)

? Beitrittserkldrung Basketball (als Textdatei)
> Absicherung SC Rist Info fir Mitglieder

» Schadenanzeige Unfall Schleswig-Holstein
> Abrechnungsformular 2020/21 (PDF)

> Abrechnungsformular 2020/21 (XLSX)
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So sieht das Abrechnungsformular aus (entweder am Computer oder handschriftlich
ausfillen):

Machwels liber ge und Auslagen fir den SC Rist Wedel. e.V.

Abrechnung iibar:  Trainingssinhaiten (T, Coachen (C). Fahrisistungen 7). (bernachiungen J0L
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Zeile ,Grund bzw. Anlass“: hier tragst du ,UL Zahlung” (eventuell mit der Angabe des
Monats) oder , Auslage” ein.

Zeile ,betrifft Mannschaft”: hier tragst du das Team (z.B. W12.1) oder die Veranstaltung (z.B.
Merry Ristmas) ein.

UL-Zahlung:

Kopf wie oben beschrieben ausfillen.

Im Kalender beim jeweiligen Datum T (Training) oder C (Coaching Spiel) eintragen.

Es kdnnen auch UL-Einheiten fiir mehrere Teams auf einem Formular abgerechnet werden.

Nachweis lber geleistete Tatigkeiten und Auslagen fiir den SC Rist Wedel. e.V.

Abrechnung lber: Trainingseinheiten (T), Coachen (C), Fahrleistungen (F), Ubernachtungen (U),
{nichizutreffendes atreichan) Schiedsrichterleistungen Nomalspiel (S), Kurzspiel (K), Sonstiges ............

Grund bzw. Anlass: [OL Zahlung fiir September 2020

betrifft Mannschaft(en): w121

{auler Schiedsnchier)
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Unten rechts ,Gesamtanzahl der geleisteten Tatigkeiten”:

hier trigst du die Anzahl der Trainingseinheiten ein und multiplizierst diese mit deinem UL-
Satz (abhingig von Position (Head oder Co) und Lizenzstufe; siehe auch UL-Regelsitze bzw.
UL-Vertrag) und trigst die Summe ein

analog verfahrst du mit dem Coachinggeld (Anzahl C mit Regelsatz (Kurzspiel 10€,
Normalspiel 18€) multiplizieren und Summe eintragen)

WICHTIG: Gesamtsumme, die zu liberweisen ist, angeben

Keine weiteren Belege notig
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Felertage Schulferien SH Bitte die obigen Abkirzungen (T,C,F,0,5,K usw.) ~auch mehrfach- in den Kalender eintragen!
Name Koschek Gesamtanzahl der geleisteten Tatigkeiten: (ggf. die damit verbundancn Koaten angeben, Cuittungen anfilgen)

und unbedingt die Gesamtsumme aller Kosten angeban
vername Andrea
Stralie 7 x T a 14,65 Euro (Head, C-Lizenz) = 102,55 Euro
PLZ-Ont 1xCa18 Euro = 18 Euro
IBAN DEXOO0000K SUMME = 120,55 Euro
BIC
Bank
E-Mail
Telefon Datum |1I].1 0.2020 .l Unterschift
{Bei m ersteliten kann die Unterscheift entfallen)
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Auslagen:
Kopf wie oben beschrieben ausfiillen
unten rechts Bezeichnung der Auslage und Einzelsummen auflisten

Nachweis iiber geleistete Tatigkeiten und Auslagen fiir den SC Rist Wedel. e.V.

Abrechnung liber: Trainingseinheiten (T), Coachen (C), Fahrleistungen (F), Ubernachtungen (U),
{nichtzutraffendes streichen) Schiedsrichterleistungen Nomalspiel (S), Kurzspiel (K), Sonstiges ............

Grund bzw. Anlass: Auslage Materialien Zuckerwatte

betrifft Mannschaft(en): Merry Ristmas 2020

{auller Schiedarichter)

August 2020 September 2020
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Einzelsummen missen durch Belege/Rechnungen belegt werden — ohne Belege/Rechnungen
ist keine Erstattung moglich
WICHTIG: Gesamtsumme, die zu liberweisen ist, angeben
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Felertage Schulferien SH Bitte die obigen Abkiirzungen (T,C.F,0,5.K usw.) -auch mehrfach- in den Kalender eintragen!
Name Koschek Gesamtanzahl der geleisteten Titigkeiten: (ggf. die damit verbundenen Kosten angeben, Cuittungen anfiigen)

und unbedingt die Gesamtsumme aller Kosten angeben
vorname Andrea
Strake Zucker = 15,66 Euro
PLZ-Ort Leihgebiihr Zuckerwattenmaschine = 60 Euro
IBAN DEXOOO00X Holzstibe Zuckerwatte = 6,70 Euro
BIC SUMME = 82,36 Eureo
Bank
|
E-Mail
Telefon Oatum  09.01.21 Unterschift
{Bel maschinell ersteliten kann die Unteracheift entfallen)

Nicht vergessen:

Name, Bankverbindung, Datum, Unterschrift (kann entfallen wenn elektronisch gesendet)
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Und dann?

Per Mail an gs@scrist.de (bei Auslagen inkl. Belege/Rechnungen!) schicken oder Ausdruck in
den weillen Briefkasten an der Steinberghalle werfen

Normalerweise dauert es ca. 1 bis 2 Wochen, bis die Zahlung bei dir eingeht (Zahlungslauf
erfolgt durch die Buchhaltung einmal wdchentlich)

SC Rist Wedel e.V. - Steinberg 16 - 22880 Wedel - gs@scrist-wedel.de - www.scrist-wedel.de
Vorstand: Andrea Koschek, Christoph Schmalisch, Gernot Guzielski, Ralph Schierenbeck, Tabea Hansen
Stadtsparkasse Wedel — BIC: NOLADE21WED — IBAN: DE17 2215 1730 0000 0335 96
Steuernr. 18 296 70 115 - Glaubiger ID: DE 88 ZZZ 00000 588 921

Seite 6 von 6


mailto:gs@scrist.de

